
Scheda DATI IDENTIFICATIVI DELLA PROCEDURA DI 
GARA 

 
(da compilare e allegare alla decisione a contrattare. Trasmettere in formato 

word) 
 

Oggetto dell’appalto   /   
concessione 
/PPA: 

LAVORI DI ALLESTIMENTO MUSEALE PERMANENTE DENOMINATO 
TESORO DI COMO PRESSO LA EX CHIESA DELLE ORFANELLE 
CUP: J14H22000760004  
CIG: A00593702A  

Tipologia        ×   Appalto Lavori 
 Appalto Servizi 
 Appalto Forniture 
 Appalto servizi di ingegneria e architettura 
 Appalto integrato 
 Appalto misto 
 Accordo quadro 
 Concorso di progettazione 
 Concorso di idee 
 Co-progettazione 
 Sponsorizzazione art. 19 
 Concessione Servizio 
 Concessione Lavori 
 Concessione mista 
 P.P.A. 

Suddivisione in lotti   
×Unico lotto (indicare la motivazione) 
 
 Suddiviso in n.ro _____lotti 

 
Numero 

lotto 
Oggetto del lotto CIG Importo 

    
    
    
    

 
 N.ro massimo di lotti a cui si può partecipare______ il criterio per 

l’individuazione dei lotti a cui riferire la domanda di partecipazione è il 
seguente_______________ 

 
 N.ro massimo di lotti aggiudicabili______ in base al seguente 

criterio_________ 

 
 

Contributo ANAC 
(delibera Anac n. 621 del 
20/12/2022 art. 2, co. 1, lett. b) 

 
250,00 € per S.A. 
33,00 € operatori 
 

CIG A00593702A 

CUP (eventuale) J14H22000760004 

CPV 45400000-1 Lavori di completamento degli edifici. 
45422000-1 secondario 

CAM 
(art. 57, co. 2) 

    Si applicano i seguenti CAM: 
 
× Decreto Ministeriale del 23 giugno 2022. Decreto Ministeriale del 19 ottobre 
2022  

 
 



  -Responsabile Unico di Progetto 
(RUP- art. 15): 
  -Responsabile di Procedimento per la 
fase di affidamento (art. 15, c. 4): 
  -Responsabile di Procedimento per la 
fase di programmazione, progettazione 
ed esecuzione (art. 15, c. 4) 

 ARCH. MICHELA CAPITANI 
 

 _______ 

 
 _________ 

Direttore Lavori ARCH. PAOLO PRETO (mandante), nell’ambito del RTP Studio “Origoni e Steiner Architetti 
Associati - Arch. Anna Fosca Steiner (mandatario).  

Direttore esecuzione (per servizi e 
forniture) (obbligatoriamente 
diverso da RUP nei casi di cui 
all’art. 114 c. 8 e art. 32 Allegato 
II.14) 
 

 

Estremi decisione a contrattare:  
D.D. XXXXX del XX/XX/2023 
 

Estremi atti approvazione progetto 
(se diverso da decisione a contrarre) 

 
D.G. n.256 del 14.07.2023 di approvazione del progetto esecutivo 

Durata  
×Mesi  ____4________ 
 
 Anni ____________ 

 
           decorrenti dalla data:  verbale di consegna dei lavori  
 

Esecuzione anticipata del contratto 
(dopo verifica dei requisiti si può 
procedere con l’esecuzione 
anticipata del contratto – art. 50, 
co.6) 
 

 
×     SI 

 
 NO 

 

Modifica contratto in fase di 
esecuzione (art. 120) 

 Opzione di proroga del contratto (art. 120, co. 10) della durata massima di 
mesi/giorni 
 Ai prezzi, patti e condizioni stabiliti nel contratto  
 Alle condizioni di mercato ove più favorevoli per la S.A. 

 
 Proroga in casi eccezionali (art. 120, co. 11) 

 
 Modifiche del contratto art. 120, co. 1, lett. a)       indicare i casi 

 
 Modifiche del contratto art. 120, co. 1, lett. d) sostituzione dell’aggiudicatario 

iniziale       indicare una delle circostanze di cui all’art. 120, co. 1, lett. d) 

 
Quinto d’obbligo (art. 120, co. 9) 

 
 Servizi analoghi (art. 76, co. 6) 

 
 Clausola di rinegoziazione (art. 9) 

 
 

Valore appalto al netto di IVA  
Per appalti di servizi usare le tabelle sotto riportate per indicare l’importo complessivo 

A+B 
 
TABELLA 1 – Unico Lotto 
 

n. 
Descrizione 

servizi/beni/lavo
ri 

CPV 
P (principale) 

S (secondaria) 
Importo 

1     

2     



3     

A) Importo a base di gara  

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti 
a ribasso [indicare € 0,00 in caso di assenza di rischi] 

 

A) + B) Importo complessivo 

 
 
TABELLA 2 – Suddivisione in Lotti 
 
Lotto n. ---------- CIG 
 

n. 
Descrizione 

servizi/beni/lavo
ri 

CPV 
P (principale) 

S (secondaria) 
Importo 

1     

2     

3     

A) Importo a base di gara  

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti 
a ribasso [indicare € 0,00 in caso di assenza di rischi] 

 

A) + B) Importo complessivo 

 
Per appalti lavori 
 
A) Importo a base di gara € 304.229,42______________ 
B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso € 5.733,60 
A) + B)  Importo complessivo € 309.963,02 
 

  Costi della manodopera                                              € 121.683,55 
 
In caso di ipotesi di modifiche contrattuali: 
 
A)    Valore globale stimato                                       € _____________ di cui: 

 
A.1)     Importo complessivo A)+B)                                € ____________ 
A.2)     Importo per opzione di proroga                           € ____________ 
A.3)     Importo per servizi analoghi                                € ____________ 
A.4)     Importo massimo del quinto d’obbligo                € ____________ 
 

CCNL applicato (obbligatorio art. 
11, co. 2) 

 

Il CCNL applicato è il seguente:  

Settore: Edilizia, legno e arredamento (F) – F05A del 1.10.2023 e affini 

CCNL per i dipendenti del settore del legno, arredamento, mobili, aziende artigiane e delle piccole e medie 
imprese, dei consorzi costituiti da artigiani e da piccole e medie imprese anche in forma cooperativistica -
F 

Clausola sociale  
(art. 57, co. 1) 

La clausola sociale è contenuta all’art.II/43 del Capitolato Speciale d’Appalto 
 
Co. 1 Per gli affidamenti dei contratti di appalto di lavori e servizi diversi da quelli aventi natura 
intellettuale e per i contratti di concessione i bandi di gara devono contenere specifiche clausole sociali 
con le quali sono richieste, come requisiti necessari dell'offerta, misure orientate tra l'altro a garantire 
le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o 
svantaggiate, la stabilità occupazionale del personale impiegato, nonché l'applicazione dei contratti 
collettivi nazionali e territoriali di settore 
 

Revisione prezzi (art. 60)   Si utilizzano i seguenti indici sintetici elaborati dall’ISTAT: 
×con riguardo ai contratti di lavori, gli indici sintetici di costo di costruzione 

 
 con riguardo ai contratti di servizi e forniture, gli indici dei prezzi al consumo, 

dei prezzi alla produzione dell’industria e dei servizi e gli indici delle retribuzioni 
contrattuali orarie 

 
Fonti finanziamento Indicare MEZZI DI BILANCIO 

 



Subappalto 
(art. 119) 

             La S.A intende riservare le prestazioni all’affidatario: 
1) L’appaltatore dovrà eseguire le lavorazioni nella categoria prevalente 

nella misura del 50,01% 
2) ____________ 

             
           Motivazione: ______________________ 
 

×La S.A. vieta il subappalto “a cascata”: 
 

Motivazione: le lavorazioni previste nelle suddette categorie identificano tutte le principali 
lavorazioni che richiedono capacità tecnica elevata per tradurre e sviluppare la completa 
definizione dell’allestimento in ogni dettaglio, e specificità esecutiva richiesta dal progetto 
approvato. 
 

Avvalimento (art. 104, co. 11) Sono svolti direttamente dall'offerente o, nel caso di un'offerta presentata da un 
raggruppamento di   operatori economici, da un partecipante al raggruppamento. 

 i seguenti compiti essenziali (appalti di servizi) _______________________ 
 

La S.A. vieta l’avvalimento ai sensi dell’art. 132, comma 2 del D. lgs. n. 
36/2023   

(opere per le quali sono necessari lavori o componenti di notevole contenuto tecnologico 
o di rilevante complessità tecnica, quali strutture, impianti e opere speciali) 
 

Tipo di procedura (aperta art. 71; 
ristretta art. 72; negoziata senza 
previa pubblicazione di bando art. 
50 c.1 lett. c), lett d), lett e) D.Lgs n. 
36/2023 
 
 

 Aperta 
 Ristretta 
Negoziata senza previa pubblicazione di bando: 
×Lettera c) 

 Lettera d) 
 Lettera e) 

 
    a)  nel caso di procedura negoziata senza indagini di mercato: 
        comunicare, tramite mail, alla Centrale Affidamenti gli o.e. da invitare  
        (gli o.e. devono essere ISCRITTI in  Sintel) 
 
    b) nel caso di previa indagine di mercato: 
        consultare almeno n.ro _____5___________ o.e.  
  Se gli o.e che hanno presentato interesse sono superiori a n.ro ________ saranno 

selezionati n.ro _____ o.e. da invitare alla procedura negoziata, in base ai criteri_ 
________________ 
 La scelta viene opzionata in osservanza al principio di risultato valutate le tempistiche 
della procedura di gara, fissando l’obiettivo di procedere a pubblicare il bando di gara entro 
fine anno 2023.  
 

 I criteri devono essere oggettivi, coerenti con l’oggetto e la finalità dell’affidamento e 
con i principi di concorrenza, non discriminazione, proporzionalità e trasparenza.  
  

Interesse transfrontaliero certo (art. 
48) 

×No 
 Si.  

Motivazione: in ragione dell’importo modesto, in particolare assai distante dalla soglia 
comunitaria, e la natura dell’appalto, con riferimento alle caratteristiche tecniche e alle 
specifiche dei prodotti previsti.  

 
Criterio aggiudicazione:          offerta economicamente più vantaggiosa 

 
×minor prezzo 
 

Offerta economicamente più 
vantaggiosa: 

1) Punteggi: 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
2) Criteri di valutazione e 

 
 
 1)   Punteggi:   

 Offerta Tecnica   ______/100 
 Soglia sbarramento _____/____ 

 
 Offerta Economica _____/100 

   non è previsto alcun limite massimo, ad eccezione di: 
- appalti ad alta intensità di manodopera per cui il tetto massimo per il punteggio economico è 

deve essere entro il limite del 30 per cento 

- appalti di beni e servizi informatici in contesto di interessi nazionali strategici per cui il tetto 
massimo per il punteggio economico è deve essere entro il limite del 10 per cento 

 
        
   2)   Criteri         Inserire ALLEGATO alla presente scheda 



punteggi 
(art 108)  

 
 
 

1) Formula per il punteggio 
offerta economica: 

 
 
 
 
    3)  Formule: 

 Formula con interpolazione lineare 
 

𝐶௜ =
𝐴௜

𝐴௠௔௫
 

 Formula bilineare 

⎩
⎪
⎨

⎪
⎧ 𝐶௜ = 𝑋 ∙ ቆ

𝐴௜
𝐴௦௢௚௟௜௔

ቇ𝐴௜ ≤ 𝐴௦௢௚௟௜௔

𝐶௜ = 𝑋 + (1 − 𝑋) ∙ ቈ
൫𝐴௜ − 𝐴௦௢௚௟௜௔൯

൫𝐴௠௔௫ − 𝐴௦௢௚௟௜௔൯
቉ 𝐴௜ > 𝐴௦௢௚௟௜௔

 

    Indicare la percentuale (X) che si vuole applicare: 

 0,80 

 0,85 

 0,90 

Minor prezzo ×Formula % ribasso 
 
 Formula prezzo più basso 

 Metodo individuazione offerte 
ANOMALE (consultare modello in 
Sintel – Libreria documentale) 
  
In caso di criterio del minor prezzo 
(lavori e servizi sottosoglia) : 
offerte pari o superiore a cinque 
esclusione automatica offerte 
anomale  
obbligatorio indicare se utilizzare 
METODO A, B o C per il calcolo 
anomalia di cui all’Allegato II.2 del 
Codice. (art. 54 c. 1) 
 

 
  × Metodo A 
 
 Metodo B 

 
 Metodo C 
 

Sopralluogo obbligatorio in fase                                 di 
gara (eventuale) 

×  NO 
 
   SI 
                 Referente: ----------------------------------- 
 
                 Indirizzo e mail ---------------------------- 
     
                 Telefono ------------------------------------ 
 
                 Altre informazioni ----------------------- 

 
Requisiti idoneità professionale  
(art. 100, co. 1, lett. a) 

Per appalti di servizi e forniture (Allegato II.11): 
 iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, agricoltura e 
artigianato 
 iscrizione nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato 
 iscrizione presso il Consiglio nazionale degli ordini professionali per attività 
pertinente, anche se non coincidente, con l’oggetto dell’appalto 
 iscrizione all’Albo nazionale dei gestori ambientali 
 
     Per appalti di lavori (Allegato II.11): 
× iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, agricoltura e 
artigianato 
 iscrizione all’Albo nazionale dei gestori ambientali  
 



Requisiti capacità economica e 
finanziaria  
(art. 100, co. 1, lett. b) 
 

 
     
 
(In caso di procedure di aggiudicazione suddivise in pluralità di lotti, salvo diversa 
motivata scelta della stazione appaltante, il fatturato è richiesto per ciascun lotto) 

Requisiti capacità tecniche e 
professionali  
(art. 100, co. 1, lett.c) 
 

   A)     Per appalti di servizi e forniture: 
 
 aver eseguito nel precedente triennio dalla data di indizione della 
procedura di gara n.________ servizi analoghi a quello in affidamento anche a 
favore di soggetti privati 
 ciascuno di importo minimo pari a € ___________ 
 complessivamente di importo pari a € __________ 
    
    Per servizio ANALOGO si intende ___________________________ 
 
 
   B)    Per appalti di lavori (Allegato II.12): 
 

Lavorazioni 
Categoria-
Classifica 

 
Percentuale 

Importo 
(€) 

 
Prevalente/ 

Scorporabile 

Finiture di opere 
generali, in materiali 
lignei, plastici, metallici 
e vetrosi  

OS6 / I 
Art. 28 all.II.12 

48,18% 146.593,59 

 
P 

Restauro e 
manutenzione dei beni 
immobili  

OG2 / I 
Art. 28 all.II.12 18,87% 57.395,62 

 
S 

Impianti interni elettrici, 
telefonici, 
radiotelefonici e 
televisivi 

OS30/ I 
Art. 28 all.II.12 32,95% 

100.240,21  
S 

Indicare le categorie per cui è previsto subappalto qualificante 
       

 Le classifiche sono stabilite secondo i seguenti livelli di importo: 

I fino a euro 258.000 

II fino a euro 516.000 

III fino a euro 1.033.000 

III-bis fino a euro 1.500.000 

IV fino a euro 2.582.000 

IV-bis fino a euro 3.500.000 

V fino a euro 5.165.000 

VI fino a euro 10.329.000 

VII fino a euro 15.494.000 

VIII oltre euro 15.494.000   
Contratti riservati  
(art. 61 + All. II.3) 

×No 
 Si 
Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti possono riservare il diritto di partecipazione 

alle procedure di appalto e quelle di concessione o possono riservarne l'esecuzione a 

operatori economici e a cooperative sociali e loro consorzi il cui scopo principale sia 

l'integrazione sociale e professionale delle persone con disabilità o svantaggiate, o 

possono riservarne l'esecuzione nel contesto di programmi di lavoro protetti quando 

almeno il 30 per cento dei lavoratori dei suddetti operatori economici sia composto da 

lavoratori con disabilità o da lavoratori svantaggiati. 

Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti prevedono nei bandi di gara, negli avvisi e 

negli inviti, come requisiti necessari o come ulteriori requisiti premiali dell’offerta, 

meccanismi e strumenti idonei a realizzare le pari opportunità generazionali, di genere 

e di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o svantaggiate. 

Il bando di gara o l'avviso di pre-informazione danno espressamente atto che si tratta di 

appalto o concessione riservati. 
 

RUP 
FUNZIONARIO TECNICO 
Arch. Michela Capitani 

 



1) TABELLA CON I CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 
 
Esempio da Bando tipo Anac 
 

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica 

N° 
CRITERI DI 

VALUTAZIONE 
PUNTI 

MAX 
 

 
SUB-CRITERI DI 

VALUTAZIONE 
PUNTI D 

MAX 
PUNTI Q 

MAX 
PUNTI T 

MAX 

1 
…  [indicare 

criterio] 
… 

 1.1 … [indicare sub-criterio] … … … 

 1.2 … [indicare sub-criterio] … … … 

2 … [indicare criterio] … 
 2.1 … [indicare sub-criterio] … … …. 

 2.2 … [indicare sub-criterio] … … … 

 Totale 100       

 

N.B: nell’individuare gli elementi di valutazione dell’offerta tecnica la stazione appaltante: 

 - in caso di servizi e forniture per i quali è vigente un decreto sui CAM, tiene conto dei criteri premianti ivi indicati (art. 57, co. 2); 

 - può valorizzare il possesso di un'etichettatura specifica nel rispetto delle condizioni indicate all’allegato II.5 qualora intenda 
acquistare forniture o servizi con specifiche caratteristiche ambientali, sociali o di altro tipo; 

 - individua il maggior punteggio da attribuire alle imprese che attestano il possesso della certificazione della parità di genere di cui 
all’articolo 46-bis del decreto legislativo n. 196/2006 (Codice delle pari opportunità). Si richiamano le indicazioni fornite dall’ANAC 
con il Comunicato del Presidente del 30/11/2022 + art. 108, co. 7 D.Lgs. n. 36/2023) 

Per le procedure di gara riservate ai sensi dell’articolo 61 del codice e/o per quelle afferenti agli investimenti pubblici finanziati, in tutto 
o in parte, con le risorse del Piano nazionale di ripresa e resilienza, di cui al Regolamento (UE) 2021/240 del Parlamento europeo e del 
Consiglio del 10 febbraio 2021 e dal Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio del 12 febbraio 2021 (PNRR), 
nonché dal Piano nazionale per gli investimenti complementari al PNRR, di cui all'articolo 1 del decreto-legge 6 maggio 2021, n. 59 
(PNC), avviate dopo l’entrata in vigore del decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 
2021, n. 108, le stazioni appaltanti, inseriscono nei bandi di gara, negli avvisi e negli inviti, le clausole che introducono come ulteriori 
requisiti premiali dell’offerta (di cui all’articolo 47, commi 4 e 5, decreto legge 77/2021) criteri orientati a promuovere l'imprenditoria 
giovanile, l’inclusione lavorativa delle persone disabili, la parità di genere e l'assunzione di giovani, con età inferiore a trentasei anni, 
e di donne. A tal fine, le stazioni appaltanti prevedono l’attribuzione di punteggi aggiuntivi in favore del concorrente che si trovi in una 
o più delle situazioni di cui alle linee guida adottate dal Dipartimento per le pari opportunità ai sensi dell’articolo 47, comma 5, decreto 
legge 77/21, per i contratti PNRR e dell’allegato II.3 per le procedure riservate ex articolo 61 del codice. 

 

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28 dicembre 2000,  n. 445, 
 D.Lgs. 7 marzo 2005, n.82 e norme collegate 

 


